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Quais são as etapas?

Definição do projeto;

Elaboração de um plano de atividades, aprovado pelo orientador;

Cadastro do Projeto no SUAP;

Reuniões periódicas do estudante com o orientador;

Elaboração do documento espećıfico (TCC - Trabalho de
Conclusão do Curso) de registro da atividade pelo estudante
(monografia, artigo cient́ıfico ou caṕıtulo de livro); e,

Defesa pública do trabalho pelo estudante perante banca.
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Por que fazer o um TCC?

A prática profissional é uma das etapas mais importantes da academia.
Ela lhe inseri no munda da pesquisa cientifica.

Por que fazer o um texto?

Se ninguém souber o que você está fazendo de contribuição para a ciência,
por que fazer?
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Como escrever o texto?

Existe um tipo de escrita espećıfica, chamada de escrita cientifica. Ela é
regida por normas e padrões da Associação Brasileira de Norma Técnicas
(ABNT).
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Quando devo começar a escrever o texto?

Quando a questão/problema/hipótese inicial for respondida totalmente ou
pelo menos parcialmente?
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A estrutura do relatório é:

Elementos pré-textuais

Capa (obrigatório);
Folha de Rosto (obrigatório);
Folha de aprovação (obrigatório);
Folha de aprovação (obrigatório);
Dedicatória (opcional);
Agradecimentos (opcional);
Eṕıgrafe (opcional);
Resumo na ĺıngua vernácula (obrigatório);
Resumo em ĺıngua estrangeira (obrigatório);
Lista de ilustrações (opcional);
Lista de tabelas (opcional);
Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
Lista de śımbolos (opcional);
Sumário (obrigatório);
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Elementos textuais

Introdução;
Desenvolvimento;
Conclusão.

Elementos pós-textuais

Referências (obrigatório);
Glossário (opcional);
Apêndice(s) (opcional);
Anexo(s) (opcional);
Índice(s) (opcional).
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Formato

Formato A4 (21cm x 29,7cm);

Cor: preta, outras cores somente em ilustrações;

Fonte: times New Roman ou Arial;

Tamanho: 12 (inclusive capa). Exceção: citações de mais de três
linhas (recuo de 4 cm), notas de rodapé e legendas de ilustrações e
tabelas que deverão ter tamanho 10.
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Margem

Anverso

Esquerda e superior: 3cm;

Direita e inferior: 2cm

Verso

Superior e esquerda: 2 cm;

Inferior e direita: 3 cm.
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Numeração das Páginas

Deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito e, no
canto superior esquerdo do verso, mas somente nos elementos
textuais e pós-textuais;

Ińıcio das Páginas

Elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha;

Elementos textuais e pós-textuais digitados no anverso e verso das
folhas.
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Paginação

As folhas ou páginas pré-textuais devem ser contadas em algarismos
romanos.

A numeração deve aparecer a partir da primeira folha textual
(Introdução) em algarismos arábicos;

Nas referências, apêndices e anexos devem seguir a numeração de
maneira continua e sua paginação deve dar seguimento à do texto
principal.
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Espaçamento Entrelinhas

1,5 cm, exceto: citações com mais de três linhas, notas de rodapé,
referências, legendas das ilustrações e tabelas, natureza do trabalho.
Todos eles espaçamento simples.
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Ilustração

O t́ıtulo da ilustração deve vir na parte superior em tamanho 12 e
precedido por numeral arábico conforme sua sequência no texto. Deve ser
formatada em espaço simples e a fonte deve vir na parte inferior da
ilustração, tamanho 10, espaço simples. Em caso de autoria própria,
usa-se conforme o exemplo: “Elaborado pelo autor”.
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Tabela

O t́ıtulo da tabela deve vir na parte superior em tamanho 12 e precedido
por numeral arábico conforme sua sequencia no texto. Deve ser formatada
em espaço simples e a fonte deve vir na parte inferior, tamanho 10, espaço
simples. Em caso de autoria própria, usa-se conforme o exemplo:
“Elaborado pelo autor”.
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Siglas e Abreviaturas

Primeira vez por extenso, seguida da sigla entre parênteses, por exemplo,
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do
Norte (IFRN).
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Equações e Fórmulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e numeradas com
algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita.
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Citação

A citação é a menção de uma informação extráıda de outra fonte. Deve
ser inserido no texto as informações referente a essa outra, incluindo o
sobrenome do(s) autor(es), ano e paginação. As demais informações
deverão aparecer nas Referências. A citação pode ser:

Direta: é a transcrição textual de parte da obra do autor consultado.
As citações diretas, no texto, de até três linhas, devem estar entre
aspas duplas. Citações diretas com mais de três linhas, devem ser
destacadas com recuo de 4cm da margem esquerda, com letra
tamanho 10, sem aspas;

Indireta: é a construção de um texto baseado na ideia de um autor
consultado.
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Segundo Carvalho (2001, p. 46)“Informação não é coletivo de dados”.

“Conhecimento não é coletivo de informações” (CARVALHO; TAVARES,
2001, p. 46).
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Referências

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificação.
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Referências

Livros

AUTOR (Sobrenome), nomes. T́ıtulo da obra. Edição. Local (cidade) de
publicação: Editora, ano.

NADER, Paulo. Filosofia do direito. 5. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1997.

FERRARI, Irany; Nascimento, Amauri Mascaro; MARTINS FILHO, Ives
Gandra da Silva. História do trabalho, do direito do trabalho e da justiça
do trabalho: homenagem a Armando Casimiro Costa. São Paulo: LTr,
1998.

Mais de três autores

MAGALHÃES, Alúısio et al. Editoração hoje. Rio de Janeiro: Fundação
Getúlio Vargas, 1973.
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Referências

Trabalhos apresentados em eventos cient́ıficos

AUTOR DO TRABALHO. T́ıtulo. In: NOME DO EVENTO, ano, local de
realização. T́ıtulo da publicação. Local da publicação (cidade): Editora,
data. Páginas ou volumes. Páginas iniciais - final.

SORDI, Neide Alves Dias de. Informe sobre a implantação do Sistema de
Informação Documental a Justiça Federal - JUSDATA. ENCONTRO
NACIONAL DE INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO JUŔIDICA, no 4,
São Paulo: Associação Paulista de Bibliotecários/APB, 1992. Anais...,
São Paulo: Associação Paulista de Bibliotecários, 1992, p. 284-96.
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Referências

Periódicos (Revistas/Jornais)

AUTOR do artigo. T́ıtulo do artigo: subt́ıtulo, T́ıtulo do periódico, Local
da publicação (cidade), número do volume, número de páginas inicial -
final, e ano de publicação.

NOBRE JÚNIOR, Edilson Pereira. Independência dos poderes no regime
democrático e as exigências da sociedade hodierna. RDC - Revista do
Curso de Direito da UFRN, Natal, v.1, n.1, p.43-59, jul./dez. 1996.
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Referências

Publicação Periódica Eletrônica

ROSETO, Márcia. Os novos materiais bibliográficos e a gestão da
informação. Ciência da Informação, v.6, no1, jan. 1997. Dispońıvel em
<http://www.ibict.br/cionline>. Acesso em: 27 abr. 1998.

Macêdo Firmino (IFRN) SOPP Abril de 2019 25 / 63



Referências

Constituição

BRASIL. Constituição (1988). Constituição República Federativa do
Brasil. Braśılia: Senado Federal; Centro Gráfico, 1988. 292 p.
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Referências

Leis, Decretos e Portarias

LOCAL (páıs, estado ou cidade). Especificação da Legislação, no, Data.
Ementa. Publicação oficial onde foi divulgada. Local. Volume.
Número. Página inicial - final, data. Seção, parte.

BRASIL. Decreto no 97.427, de 05 de janeiro de 1989. Autoriza o
funcionamento do Curso de Farmácia do Centro de Ensino Superior do
Pará. Diário Oficial da República Federativa do Brasil, Braśılia, v.
127, n. 5, p. 369-70, 7 jan. 1989. Seção 1.
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Referências

Documentos Traduzidos

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Tradução de Gilson César Cardoso
de Souza. São Paulo: Perspectiva, 1989. 170 p.
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Referências

Filmes

CENTRAL do Brasil. Direção: Walter Salles Júnior. Produção: Marcos
Bernstein, João Emanuel Carneiro e Walter Salles Júnior. Intérpretes:
Fernanda Montenegro e outros. Local: [S. l.]. Produtora: Le Studio
Canal; Riofilme; Mact Productions. 1998. Duração: 106 min. Son., color.,
35 mm. (longa metragem).
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Referências

Dissertações, Teses, etc.;

BORBA, Maria do Socorro de Azevedo. Interesses de leitura de
adolescentes: a contribuição da escola e da biblioteca. 1992. 78f.

Dissertação (Mestrado em Biblioteconomia) - Faculdade de
Biblioteconomia, Pontif́ıcia Universidade Católica de Campinas, Campinas,
1992.
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Referências

Documentos Eletrônicos

MELLO, Luiz Antônio. A onda maldita: como nasceu a Fluminense FM.
Niterói, RJ: Arte & Cultura, 1992. 226 p. Dispońıvel em:
<http://www.actech.com.br /aondamaldita/créditos.html>. Acesso em:
13 out. 1997.
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Referências

Documento de Autoria Desconhecida

DIAGNÓSTICO do setor editorial brasileiro. São Palo: Loyola, 1993. 343
p.
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Ufaaaa!

Finalizado as normas..... o que tem que ter no texto???

Macêdo Firmino (IFRN) SOPP Abril de 2019 33 / 63



Capa
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T́ıtulo

Um bom t́ıtulo descreve o conteúdo trabalho e atrai a atenção do leitor.
Use palavras fortemente associadas ao resultado do trabalho.

Exemplos:

“IoT Manager: An open-source IoT framework for smart cities”.
“A robust complex network generation method based on neural networks”.
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Folha de Rosto
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Ficha Catalógráfica

Contém as informações bibliográficas necessárias para identificar e localizar
do TCC no acervo da biblioteca. Ela deve ser inserida no verso da folha de
rosto. A ficha catalográfica é confeccionada pelos bibliotecários.
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Folha de Aprovação
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Dedicatória
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Agradecimentos
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Eṕıgrafe

Recomenda-se que a citação seja referente ao tema do trabalho, deve
constar autoria (ano, página).
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Resumo
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Resumo

Um bom resumo deve permitir ao leitor identificar rapidamente as
principais contribuições do trabalho para a área. Não há espaço para
reflexões, divagações ou qualquer tentativa de enrolação. Além da
limitação da quantidade de texto, que exige concisão, é preciso escrevê-los
de forma objetiva, deixando muito claro, logo de cara, do que se trata seu
projeto ou pesquisa.
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Resumo

Apresente do que se trata seu trabalho, ou seja, qual problema você
está investigando e a sua relevância, criando um contexto que
desperte a curiosidade e o interesse.

Descreva o seu objetivo sempre relacionando com o problema;

Explique rapidamente como seu trabalho foi feito, quais métodos
utilizou. Conte ao seu leitor se você realizou um estudo de caso, um
experimento, uma pesquisa quantitativa e/ou qualitativa etc.

Apresente os resultados mais relevantes do seu estudo, sejam eles
positivos ou negativos.

Aprensente as principais conclusões sobre tudo o que você leu,
pesquisou e desenvolveu.
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Resumo

Dicas

O texto deve estar redigido na 3a pessoa do singular, com verbo na
voz ativa. Exemplo: “Este trabalho apresenta uma análise ...”;

Evite abreviações e não use citações bibliográficas;

Evite śımbolos, fórmulas, equações, e diagramas.

É recomendável escrevê-lo por último.
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Abstract

Não é uma simples tradução do resumo, são as mesmas ideias em ĺıngua
estrangeira. O texto deverá ter coerência, se tiver dificuldades, procure
ajuda.
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Lista de Ilustrações

Dicas

O Word faz automaticamente.
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Lista de Tabelas

Dicas

O Word faz automaticamente.
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Lista de Abreviaturas e Siglas
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Lista de Śımbolos
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Sumário

Dicas

O Word faz automaticamente.
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Introdução

“Afunilando” o fluxo de idéias....
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Introdução

1. Contextualização: apresenta a área da pesquisa e mostra a
importância do trabalho.

2. Problemática(s): qual(is) é(são) a(s) lacuna (s) que existe
neste campo de pesquisa.

3. Estado da Arte: o que as pesquisas recentes (normalmente
últimos 5 anos) encontraram?

4. Justificativa: apresente a importância do seu trabalho,
evidencie as contribuições, implicações e/ou aplicações do
seu trabalho;
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Introdução

5. Objetivo: o que se busca alcançar com a pesquisa fazendo
referência ao problema investigado. Pode ser subdivididos
em geral e espećıficos (referem-se a aspectos mais espećıficos
que colaborarão para o alcance do objetivo geral)

6. Método de Pesquisa: apresentar qual caminho escolheu
para atingir os objetivos da pesquisa, apresentando os
instrumentos e fontes utilizadas. Descreva como foi realizada
a pesquisa, ou seja, as datas de coleta dos dados, a
operacionalização do processo de pesquisa, a descrição do
método de coleta dos dados, das ferramentas utilizadas nas
análises, além de como os dados foram interpretados.

7. Estrutura do Trabalho: uma pequena apresentação do
conteúdo de cada caṕıtulo seguinte.
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Introdução

Obs.:

Na citação mostramos de onde vieram algumas ideias e não de onde veio
um determinado texto. Ou seja, não é para pegar o texto e inserir no seu
trabalho, é para ler, entender a ideia e escrever a ideia no seu trabalho.
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Fundamentação Teórica

Utiliza análises, pesquisas e obras de outros autores para embasar a
pesquisa e o conteúdo da sua monografia. Através dos quais os leitores
poderão entender o seu trabalho, quais ferramentas utilizadas, como
elas funcionam, suas caracteŕısticas, etc.

Você pode até usar artigos cient́ıficos da Scielo e do Google
Acadêmico para compor o seu referencial teórico.

Qualquer material de procedência duvidosa deve ser evitado.

Relacione pensamentos de diferentes autores. Isso enriquecerá muito
a sua pesquisa cient́ıfica.
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Desenvolvimento

Trata-se da exposição ordenada e pormenorizada do seu trabalho. É
dividida em seções e subseções. Aqui você deve explicar o quê fez, os
dados e recursos utilizados, ferramentas desenvolvidas, testes
realizados, implementações, metodologia (os caminhos percorridos
durante a pesquisa), etc .

É importante estabelecer relações entre os dados obtidos, o problema de
pesquisa, objetivo e a fundamentação teórica.
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Resultados e Discussões

É a parte mais importante do texto. Você apresenta as informações
(Resultados) que coletou na sua pesquisa e faz a análise dessas
informações (Discussão), mostrando se seu trabalho resolveu ou não
a problemática inicial. É comum a aplicação de questionários,
entrevistas, simulações e implementações.

Qualquer pensamento usado na defesa de um argumento deve ter como
base nos seus resultados obtidos ou um referencial teórico acitados
anteriormente.
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Resultados e Discussões

Estrutura

1. Contextualização e importância;

2. Descrever os resultados para sua pesquisa. Utilizamos
figuras, gráficos, calculos, tabelas, algoritmos e textos para
demonstrar o que foi feito;

3. Interpretação dos resultados;

4. Comparação dos outros autores;

5. Implicação e limitações da sua abordagem.
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Resultados e Discussões

Obs.:

O ideial é que o leitor consiga entender a tabela e figura sem precisar ler o
texto.

É comum nas discussões fazer uma análise comparativa com outros
autores. Comparando os conceitos de diferentes autores, apontando suas
semelhanças, diferenças ou complementaridades.
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Conclusões

Apresenta um resumo do seu trabalho e dos resultados de sua
pesquisa, importância do trabalho, devendo retomar o assunto
principal, se o seu objetivo e se as respostas para o problema
apresentado na introdução da monografia foram atendidos. O fluxo
de ideias vai das mais espećıficas para mais gerais.
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Conclusões

Estrutura

1. Problemática e importância do tema;

2. Objetivo;

3. Os principais resultados do trabalho;

4. Interpretação dos resultados, se os objetivos foram atendidos
e se a problemática foi resolvida;

5. Contribuições, implicações e limitações da abordagem;

6. Trabalhos futuros (opcional).
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Dicas

Defina a abreviação entre parênteses a primeira vez que você usá-lo:
“Instituto Federal do Rio Grande do Norte (IFRN)”;

Citar as figuras, tabelas, gráficos antes de aparecer no texto;

Use espaço entre números e unidades: “6 mm”;

Evitem frases longas, deixa o texto confuso;

Não coloque em seu texto algo que não saiba explicar;

Alguns sites ajudam a fazer a referência bibliográfica, por exemplo,
referenciabibliografica.net.

É fundamental fazer uso de citações e transcrições dos textos
pesquisados para dar maior suporte teórico ao seu próprio texto.
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