1. WINDOWS 7

Sistema Operacional multitarefa e multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft
trouxe, além dos recursos do Windows Seven, muitos recursos que tornam a utilizacdo do
computador mais amigavel.

1.1 O que é o Windows 7

1.1.1.Sistema Operacional Gréfico:

O Sistema Operacional MBOS é um exemplo de sistema operacional -gi@dico. A
caracteristica visual, ou interface ndo € nada amigavel. Tem apenas uma tela escura e uma linha de
comando. Quando desejavamos acessar algum arquivo, pagteograma, digitamos seu endereco
no computador e vale lembrar que um ponto a mais ou a menos é o suficiente para ndm @bri
Linux também nado € um sistema operacional grafico, porém utiliza um ambiente grafico para tornar
mais amigavel sua utilizag&omo, por exemplo, GNOME e KDE.

Ambientes visuais como o Windows 3.11 facilitavam muito, mas sdo duas coisas distintas, a parte
operacional (M®POS) e parte visual (Windows 3.11). A partir do Windows 95 temos, entdo, as duas
coisas juntas, a parte opeiliaoal e grafica, logo, um Sistema Operacional Grdflecnova verséo do
Windows Seven a aparéncia e caracteristicas visuais mudaram em relagéo ao Vista e, muito mais, em
relacéo ao XP.
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1.1.2.Multitarefa
Mais uma caracteristica do Windows Seven. Um sistemaaojomal multitarefa permite trabalhar
com diversos programas ao mesmo tempo (Word e Excel abertos ao mesmo tempo).

1.1.3.Multiusuario
Capacidade de criar diversos perfis de usuarios. No caso, o Windows Seven tem duas opg¢fes de
contas de usuarios: Administradgroot) e o Usuario padrdo (limitado). O administrador pode
instalar de desinstalar impressoras, alterar as configuracfes do sistema, modificar a conta dos outros
usuarios entre outras configuracfes. Ja, o usudrio padrdo podera apenas usar o computador, ndo
podera, por exemplo, alterar a hora do Sistema.
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Lembrese que tanto os administradores quanto os limitados podem colocar senhas de acesso,
alterar papel de parede, terdo as pastas Documentos, Imagens, entre outras pastas, diferentes. O
Histérico e Favdos do Internet Explorer, os Cookies sao diferentes para cada conta de usuario

criada.

1.1.4.Plug And Play (PnP)
Instalacdo automatica dos itens de hardware. Sem a necessidade de desligar o computador para
iniciar suas instalacdo. O Windows possui dezenas iderBi(pequenos arquivos de configuracdo e
reconhecimento que permitem o correto funcionamento do item de hardware, ou seja, ensinam ao
Windows como utilizar o hardware). Quando plugado o Windows inicia a tentativa de instalacéo
procurando nos Drivers, gxistentes, que condizem com o hardware plugado.

1.2. Centro de Boas-Vindas
A medida que as pessoas comecam a utilizar o computador pela primeira vez, normalmente
completam um conjunto de tarefas que tém como objetivo otimigacomputador para as suas
necessidades. Essas tarefas incluem a ligacdo a Internet, adicionar contas de utilizadores e a
transferéncia de arquivos e configuracdes a partir de outro computador.
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1.3. Area de Trabalho (Desktop)

Windows 7

1.3.1.icones
Representacdo grafica dem arquivo, pasta ou programa. Vocé pode adicionar icones na area de
trabalho, assim como pode excluir. Alguns icones sdo padrées do Windows: Computador, Painel de
Controle, Rede, Lixeira e a Pasta do usuario.
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Os icones de atalho sao identificados pegguena seta no canto inferior esquerdo da imagem. Eles
permitem que vocé acesse programas, arquivos, pastas, unidades de disco, paginas da web,
impressoras e outros computadores. Os icones de atalho oferecem links para os programas ou
arquivos que eles presentam. Vocé pode adicioi@ds e exclulos sem afetar os programas ou
arquivos atuais. Para selecionar icones aleatérios, pressione a tecla CTRL e cligue nos icones
desejados.

1.3.2.Barra de tarefas
A barra de tarefas mostra quais as janelas estdo abertage neomento, mesmo que algumas
estejam minimizadas ou ocultas sob outra janela, permitindo assim, alternar entre estas janelas ou
entre programas com rapidez e facilidade.
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Podemos alternar entre as janelas abertas com a sequéncia de teclas ALT+TABe(mitiR)o
escolher qual janela, ou programa deseja manipular, ALT+ESC que alterna entre as janelas abertas
sequencialmente e Tecla Windows (WINKEY) + TAB (FLIP 3D) também acessivel pelo bot&o.



A barra de tarefas pode conter icones e atalhos e também coma ferramenta do Windows.
Desocupa memoria RAM, quando as janelas sdo minimizadas. A barra de tarefas também possui o
menu Iniciar, barra de inicializa¢do rapida e a area de notificagédo, onde vocé vera o relégio.
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Outros icones na area de notificag&odem ser exibidos temporariamente, mostrando o status das
atividades em andamento. Por exemplo, o icone da impressora € exibido quando um arquivo &
enviado para a impressora e desaparece quando a impressao termina. Vocé também vera um
lembrete na area deatificacdo quando novas atualiza¢cdes do Windows estiverem disponiveis para
download no site da Microsoft. O Windows Seven mantém a barra de tarefas organizada
consolidando os botées quando h&a muitos acumulados. Por exemplo, os botdes que representam
arquivos de um mesmo programa sao agrupados automaticamente em um Unico botdo. Clicar no
botéo permite que vocé selecione um determinado arquivo do programa. Outra caracteristica muito
interessante € a pr&isualizacao das janelas ao passar a seta do mouse sslretdes na barra de
tarefas.
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1.3.3.Botao Iniciar
O botao Iniciar é o principal elemento da Barra de Tarefas. Ele d4 acesso atniiemude onde se
podem acessar outros menus que, por sua vez, acionam programas do Windows. Ao ser acionado, o
bot&o Iniciar mostra um menu vertical com vérias opc¢des. Alguns comandos do menu Iniciar tém
uma seta para a direita, significando que hadgs;adicionais disponiveis em um menu secundario.
Se vocé posicionar o ponteiro sobre um item com uma seta, sera exibido outro menu.

O botéo Iniciar € a maneira mais facil de iniciar um programa que estiver instalado no computador,

ou fazer alterages namnfiguragbes do computador, localizar um arquivo, abrir um documento. E
apresentado em duas colunas. A coluna da esquerda apresenta atalhos para os programas, 0S
programas fixados, programas mais utilizados e caixa de pesquisa instantanea. A colua#ada dir

menu personalizado apresentam atalhos para as principais pastas do usuario como Documentos,
Imagens, Musicas e Jogos. A sequéncia de teclas para ativar o Botdo Iniciar € CTRL+ESC ou a Tecla d
Windows (WINKEY).
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Busca Instantanea: Com este recufisa muito facil localizar os arquivos, programas, sites favoritos,
masicas e qualquer outro arquivo do usuario. Basta digitar e os resultados vao aparecendo na coluna
da esquerda.
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1.4. Acoes

1.4.1.Desligamento
O novo conjunto de comandos permite Desligar o caiaghor, Bloquear o computador, Fazer Logoff,
Trocar Usuério, Reiniciar, Suspender ou Hibernar.
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1.4.2.Suspender
O Windows salva seu trabalho, ndo ha necessidade de fechar os programas e arquivos antes de
colocar o computador em suspensdo. Na proxima vez qué lgar o computador (e inserir sua
senha, se necessario), a aparéncia da tela ser4 exatamente igual a quando vocé suspendeu o
computador.Para acordar o computador, pressione qualquer tecla. Como vocé ndo tem de esperar o
Windows iniciar, o computador ama em segundos e vocé pode voltar ao trabalho quase
imediatamente. Enquanto esta em suspensao, o computador usa uma quantidade muito pequena de
energia para manter seu trabalho na memoria. Se vocé estiver usando um computador movel, ndo se
preocupet a baeria ndo sera descarregada. Se o computador ficar muitas horas em suspenséo ou
se a bateria estiver acabando, seu trabalho sera salvo no disco rigido e o computador sera desligado
de vez, sem consumir energia.

E possivel solicitar o desligamento do congglar pressionando as teclas ALT+F4 na &rea de
trabalho, exibindo a janela de desligamento com as seguintes opc¢des:

1.4.3.Executar
Executar programas, arquivos, pasta, acessar paginas da internet, entre outras utilidades.

Alguns comandos mais populares s@xplaer (abre o Windows Explorer); msconfig (abre o
programa de configuracdo da Inicializacdo do Windows, permitindo escolher qual programa deve ou
nao ser carregado com o Windows); regedit (abre o programa de Controle de Registros do Windows);
calc (abre a Qeuladora); notepad (abre o Bloco de Notas); cmd (abre o Prompt de Comando do
Windows); control (abre o Painel de Controle); fonts (abre a pasta das Fontes); iexplore (abre o
Internet Explorer); excel (abre o Microsoft Excel); mspaint (abre o Paint).



1.5. Elementos da Janela
As janelas, quadros na area de trabalho, exibem o conteldo dos arquivos e programas. Se o
contetido do arquivo nao couber na janela, surgira a barra de rolagem vocé pode visualizar o restante
do conteldo pelo quadro de rolagem ou clique hosdes de rolagem ao lado e/ou na parte inferior
da janela para mover o conteldo para cima, para baixo ou para os lados.
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Para alterar o tamanho da janela, clique na borda da janela e atacei® 0 tamanho desejado.

1.5.1.Menu Suspenso de Controle ou Menu de Controle
Localizado no canto superior esquerdo. Neste menu podemos ativar os seguintes comandos:

Restaurar

Mower

Tamanho
—  Minirnizar

o Maximizar

x Fechar Alt+F4

1.5.2.Barra de Titulo

As informagdes que podem ser obtidas nesta barra sdo: Nome do Arquivo e Nome do Aplicativo.
Podemos mover aanela a partir desta barra (clicar com o botdo esquerdo do mouse, manter
pressionado o clique e mover, ou arrastar). Quando a Janela estiver Maximizada, ou seja, quando
estiver ocupando toda a area de trabalho a janela ndo pode ser movimentada. Arraathada de

titulo para o lado direito ou esquerdo da area de trabalho (até que o cursor encoste no extremo
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Um duplo clique nesta barra, ativa o botdo que estiver entre o botdo (Minimizar) e o botéo (Fechar).



1.5.3.Botao Minimizar

Ao clicar neste botéo a janela ira reduzir. O programa permanece aberto, porém, em forma de botéo
na barra de tarefas.

1.5.4.Botao Maximizar
Ao clicar neste boté@o a janela atingira seu tamanho méximo, geralmente ocupando toda a area de
trabalho. Este botdo apresent®e quando a janela esta em seu tamanho restaurado. A janela pode
ser movimentada.

1.5.5.Botao Restaurar
Ao clicar neste botdo afela retornara ao seu tamanho anterior, antes de ser maximizada. Caso a
janela ja inicie maximizado o tamanho sera igual ao de qualquer outro ndo mantendo um padrao.
Este botado aparece quando a janela estd maximizada, ndo podendo mover esta janela.

1.5.6.Botéo Fechar
Fecha a janela, encerrando o aplicativo.

1.5.7.Barra de Menus
Nesta barra é apresentada a lista de menus disponiveis no aplicativo. Para ativar qualquer menu
pode-se utilizar a seguinte sequéncia de teclas: ALT+Letra sublinhada. No Windows Seven os menus
ndo aparecem. Para visualizar os menus deve ser pressionada a tecla ALT e ent&o, escolher o menu
pela letra que aparecer sublinhada.
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1.5.8.Barra de Rolagem
A barra de rolagem é constituida por: (1) setas de rolagem que permitem visualizar uma parte do
documento que ndo € visualizada por ser maior que a janela e (2) quadro ou caixa de rolagem que
permite ter uma ideia de qual parte do documento esta sendo visualizado.

1.6. Windows Explorer
No Windows, os Exploradores sdo as ferramentas principais para procurar, visualizar e gerenciar
informacéo e recursos documentos, fotos, aplicacfes, dispositivos e contetdos da Internet. Dando
uma experiéncia visual e funcional consistente, os novo®idures do Windows Seven permitem
lhe gerenciar a sua informac¢do com flexibilidade e controle. Isto foi conseguido pela inclusdo dos



menus, barras de ferramentas, areas de navegacdo e antevisdo numa Unica interface que €
consistente em todo o sistema. Abrir o Windows Explorer o novo sistema de BIBLIOTECAS permite
acesso rapido as principais pastas do usuario.
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Os elementos chave dos Exploradores do Windows Seven séo:

1 Busca Instantanea, que esta sempre disponivel.

1 Area de Navegacdo, que contém tantonasvas Pastas de Busca e as pastas tradicionais.

1 Barra de Comandos, que lhe mostra as tarefas apropriadas para os arquivos que estdo sendo
exibidos.

1 Live Icons, que Ihe mostram uma préualizagdo em miniatura (Thumbnail), do conteddo de
cada pasta.

f Area e Visualizagdo, que Ihe mostra informagdes adicionais sobre os arquivos.

1 Area de Leitura, que permite aos utilizadores ver uma anteviséo do contetido nas aplicacbes
que suportem esta funcao.

i Barras de Endereco, Barras de Titulo e recursos melhorados.

1.6.1.Busca Instantanea
Cada janela do Explorador no Windows Seven contém um campo de busca integrado no qual pode
ser introduzida parte de uma palavra, uma palavra ou frase. O sistema de Busca Instantanea procura
imediatamente nomes de arquivos, propriedades dos &gl (metadados) e o texto contido nos
arquivos e mostrdhe os resultados imediatamente.
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No exemplo mostrad@baixo podemos ver o resultado Baisca Instantanea um nimero de arquivos
relacionados com o nomearquivos cujo a palavra € mencionada tantbomome como no contetdo
do arquivo.
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1.6.2.Barra de Ferramentas (Comandos)
O comando Organizar exibe uma série de comandos como, por exemplo, recortar, copiar, colar,
desfazer, refazer, selecionar tudo, Layout do Explorador (Barra de menus, Painel de Detdtteds,
de Visualizacdo e Painel de Navegacédo), Opc¢Oes de pasta e pesquisa, excluir, renomear, remover
propriedades, propriedades e fechar. A barra de comandos muda conforme o tipo de arquivo
escolhido na pasta.

A nova Barra de Comandos moslina as tarefas que sdo mais apropriadas aos arquivos que estdo a
sendo exibidos no Explorador. O conteudo da Barra de Comandos € baseado no conteudo da janela.
Por exemplo, a Barra de Comandos do Explorador de Documentt&sctarefas apropriadas para
trabalhar com documentos enquanto que a mesma barra no Explorador de Fotos contém tarefas
apropriadas para trabalhar com imagens. Ao contrario do Windows XP e Exploradores anteriores,
tanto a Barra de Comandos como a Area dedgacéo estéo disponiveis simultaneamente, assim as
tarefas na Barra de Comandos estdo sempre disponiveis paragguéenha que andar a alternar

entre a Area de Navegacao e a Barra de Comandos.
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tradicionais. Nas aplicacfes que tenham esta funcionalidade disponivel, os Live Icons fdhsecem



uma prévisualizacdo em miniatura do deddo de cada arquivo, em vez de uma representacao
genérica da aplicacdo que estd associada ao arquivo. Conseguira wisyadizacdo dos arquives

incluindo as primeiras paginas dos seus documentos, as suas fotos e mesmo as capas dos albuns das
musicagque tém gravadas no computador sem ter que abrir qualquer desses arquivos.
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Existem os seguintes modos de exibicdo
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jE Conteddo

O painel de Navegacdo em cada Explorador foi redesenhada para simplificar a navegagédo pelo
contetdo do sewcomputador e assim descobriagidamente aquilo que procura. A visualizagdo do
Painel de Navegacdo é composta por uma série de atalhos rapidos (Links Favoritos) que o
transportam para o Explorador de Documentos, Explorador de Fotos ou para o Explorador de Musica.
O Painel de detalhepermite uma antevisdo, assim ndo € preciso clicar com o botdo direito do

mouse em um arquivo para abrir a caixa das propriedades. Em vez disso, uma descricdo completa das
propriedades do arquivo esta sempre visivel no Painel de detalhes. Aqui tambénivepadionar
ou editar propriedades de um ou mais arquivos.

Vida selvagem Titulo: Wildlife in HD Tamanhe: 25,0 MB
) Arquivo de Audio/Video do Windows Media Comprimento: 00:00:30

O Painel de Visualizacdo oferecer uma maneira ainda mais completa-slisymézar os conteddos
dos documentos sem ter que os abrir, os Exploradores como o Explorador de Documentos,



Explorado de Musica e o Explorador de Imagens ofere¢deenum Painel de Visualiza¢éo opcional.
Nas aplicacbes que disponibilizem esta funcionalidade podera navegar pospadizactes legiveis
de vérios documentos ou antever alguns segundos do contetdo de asgigvmidia.
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A Barra de Enderegos estd melhorada e contém menus que percorrem todas as etapas de navegacao,
permitindo-lhe andar para trads ou para frente em qualquer ponto de navegacao.

1.7. Lixeira do Windows
E uma pasta que armazena temporariamente arquieasluidos. Podemos restaurar arquivos
excluidos. O tamanho padrao é personalizado (podemos alterar o tamanho da lixeira acessando as
propriedades da lixeira). Nao podemos manipular arquivos que estdo na lixeira. (no caso das imagens
podemos ativar o modde exibicdo para visualizar quais imagens foram excluidas).



