Questao 3

1. Construa, recorrendo a diversos tipos de listas o seguinte documento:

Objectivos do modulo de processamento de texto:
# Escrever e formatar correctamente texto
# Formatar pardgrafos
# Utilizar as virias ferramentas de edigio de texto
o Ortografia
o Sindénimos

o Hifenizacio

Capitulos essenciais
I. Gestio de Documentos
II. Formatagao do texto

II. Esquematizar Documentos

Especificactes:
l. Formatagio de texto
1.1. Formatar caracteres
1.1.1. Formatar o tipo de letra
1.1.2. Formatar o tamanho
1.2. Formatar parigrafos
1.2.1. Centrar e alinha texto
1.2.2. Avangar texto
2. Esguematizar Documentos

2.1. Configurar a pigina

[

A1, Configurar o tamanho e onentacio

I

1.2, Configurar as margens
2.2, Colunas
2.2.1. Cnar colunas

2.2.2. Cnar colunas de diferentes larguras



