Exercicio Pratico Microsoft Word
Disciplina : Informatica basica.

Faca o que se pede. Use como referéncia o texto exemplo.

1 - O titulo "O cara da informatica", faca: centralize e altere a fonte para Arial Narrow,
tamanho da fonte 16, e o texto deixe-o itdlico e negrito.

2 - No texto, onde for paragrafo desloque-o (recuo) a direita para ficar com 1,5cm e o alinhe de
forma a deixar o texto justificado.

3 - No texto, localize a palavra “help-desk”, e coloque um realce de texto na cor vermelha,
italico e sublinhado.

4 - No texto, localize: "veja entdao algumas dicas para ser um bom supervisor:"
deixe-o centralizado, com fonte Arial Narrow tamanho 14, italico e negrito. A partir deste
ponto coloque um espagcamento entre as linhas do tipo "multiplos" em "1,5".

5 - Apés o texto, onde tem: “Fonte: Tl Especialistas(Blog).”, alinhe-o a direita.

6 - Adicione bordas de pagina ao documento (Ver exemplo).

7 - Adicione uma figura ao texto (coala). A figura deve estar com quebra texto automatica do
tipo quadrado (Ver exemplo).

8 — No texto exemplo existe trés pardgrafos que estdo com a primeira letra “Capitular”. Va na
guia “inserir” grupo de op¢des “Texto” e faca 0 mesmo. Nao esqueca de selecionar o a letra

que ird ser exibida capitular.

9 — Insere uma ilustragao do tipo nuvem na primeira aparigdo no texto do “help-desk”. Inserir,
grupo ilustragcdes, formas. Coloque dentro da nuvem o texto “suporte técnico”

10 - Adicione uma marca d'agua no documento com os dizeres "rascunho".




