
Informática

Conteúdo 07: 
POWER POINT

Professor: Diego Oliveira



• O PowerPoint é um software de 
apresentações da Microsoft, de código 
fechado e pago

• Seu funcionamento é baseado em slides

• Suas principais extensões são .ppt e .pptx

• Também é possível gerar um .pdf

• Além dos slides temos as transições e 
animações, utilizadas nos slides e 
componentes dele, respectivamente
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• Em sua tela inicial o PowerPoint permite que 
vejamos os arquivos mais recentes 
trabalhados e os Designs de slides
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• Na aba HOME temos os principais 
comandos de edição de texto, inserção de 
formas, copiar, recortar e colar
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• Com o atalho Ctrl+M é possível criar um 
novo slides, que será diferente do anterior:
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• Pressione Ctrl+E para alinhar um texto no 
centro do componente:
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• Na aba INSERT podemos adicionar 
imagens, tabelas e formas aos slides:
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• Na aba DESIGN é possível alterar todo o 
estilo dos slides:
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• Na aba TRANSITIONS podemos colocar 
efeitos de transição entre os slides:
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• Na aba ANIMATIONS podemos colocar 
animações para os componentes do slide:
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• Após fazer todos os slides, é possível salvar 
em diversos tipos de arquivo:
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• Para iniciar uma apresentação, aperte F5 
para começar do slide 1 ou Shift+F5 para 
começar do slide atual

• Utilize as setas do teclado para passar os 
slides, ou as teclas Page Down e Page Up

• Também é possível utilizar o scroll do mouse 
para passar os slides, assim como o click

• Para voltar o slide apenas com o mouse é 
preciso clicar com o botão direito e escolher 
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EXERCÍCIO
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• Escolha um tema do seu interesse: música, 
carros, viagens, culinária...

• Faça uma apresentação com pelo menos 5 
slides utilizando transições diferentes

• Utilize texto, imagens, tabelas e formas, 
todas com animações diferenciadas

• Escolha um Design padrão e faça alterações 
nas cores, alinhamento e tamanho de fonte

• Personalize suas transições e animações 
para que tudo corra de modo automático



Perguntas?
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