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INSTRUCOES PARA ELABORACAO DE RELATORIO

-FONTE: Times New Roman ou Arial;

-TAMANHO: 12;

- ESPACAMENTO: Simples ou 1,5;

- ALINHAMENTO DO TEXTO: Justificado (centralizado apenas os titulos quando necessario);

- IMPRESSAOQ: em papel A4, de preferéncia frente e verso;

- MARGENS: superior e esquerda com 3 cm e inferior e direita com 2 cm (seguindo o modelo da capa).
EXEMPLO:

3cm

Quimica Verde

- NUMERACAO DAS PAGINAS: no lado direito da margem superior (exceto para capa e SUmario);
- FIGURAS/EQUACOES/TABELAS: numerados e centralizados. Os titulos devem ficar na parte
superior, em negrito e centralizado, embaixo colocar a fonte e 0 ano. EXEMPLO:

Figura 1 - Simbolo para substancias toxicas

Fonte: www.quimicaprende.br (2018).

ESTRUTURA DO RELATORIO
1- Capa;
2- Sumario (opcional);
3- Introducaéo;
4- Objetivos;
5- Materiais Utilizados e Procedimentos Experimentais;
6- Resultados e Discussao;
7- Conclusoes;
8- Anexo(s) (opcional);
9- Referéncias Bibliogréafica.
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DESCRICAO DE CADA TOPICO:

1 CAPA: E a identificacdo do trabalho e do(s) autor(s). Deve conter: Nome da instituicdo; curso;
disciplina; docente; titulo do trabalho (em negrito); nome/equipe em ordem alfabética; local; Ano.

3em

Nome da instituigio/escola
Curso:
Disciplina:
Professor (a):

Numero e Titulo da pratica - Exemplo:
Pritica n"1- Preparacio de solugbes

Componentes:

Cidade/Estado
Meés/Ano

| 2em
2 SUMARIO (Opcional): E a parte onde se elencam todos os topicos do relatério de acordo com a
numeracgdo da pagina.

3 INTRODUCAO: E a sintese do contetido abordado prética realizada, de forma ampla e objetiva. E o
convite a leitura do relatorio.

4 OBJETIVO(S): Trata-se do(s) principal(s) motivo(s)/intuito(s) da realizacdo da prética.

5 MATERIAIS UTILIZADOS: E a listagem de todos os equipamentos, vidrarias, reagentes e materiais
utilizados durante a realizacdo da pratica.

PROCEDIMENTOS EXPERIMENTAIS: Devem ser escritos conforme o roteiro fornecido pelo
professor para a realizacdo da pratica, de forma objetiva e clara, com intuito de facilitar o entendimento e
acdo realizada durante a préatica. Estes devem ser escritos usando os verbos no Pretérito perfeito, exemplo:
Foi pesado 2g de NaCl; Mediu-se 20 mL de agua.

6 RESULTADOS E DISCUSSAOQ: E uma das partes mais importantes do relatorio, pois é onde se expde
os resultados obtidos da pratica realizada, questiona o experimento e relata as facilidades e dificuldades
enfrentadas. E onde se detecta as expectativas dos resultados versus resultados adquiridos. Esse topico,
assim como todos os outros, deve ser narrado em 3?2 pessoa (0 autor deve ser imparcial).

7 CONCLUSAOQO: As concluses sdo feitas com base nos resultados obtidos; sdo deduc@es originadas da
discussdo destes. Sdo afirmativas que envolvem a ideia principal do trabalho. Nesse topico deve ser dito
se 0s objetivo tracados foram ou nao alcancados.

8 ANEXO(S): E a parte onde estdo anexados: questionario proposto, esquemas, gravuras, tabelas,
gréficos, fotos, recortes de jornais, revistas etc. E onde se colocam aditivos que enriquecem o relatorio.

9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICA: A bibliografia consultada deve ser citada. A citacdo dos livros
ou trabalhos consultados deve conter nome do autor, titulo da obra, nimero da edicdo, local da
publicacdo, editora, ano da publicacdo e as paginas: Autor. Titulo e subtitulo; Edicdo (namero); local:
Editora. Data. Pagina. Devem esta de acordo com as normas da ABNT.
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+OBSERVACOES IMPORTANTES:

Para Relatérios Manuscritos

- E importante que o papel seja pautado;

- Dever ser escrito com caneta esferografica Preta ou Azul (o uso de
caneta de outra cor so sera permitida no caso de titulos, subtitulos ou
palavras-chaves);

- Seguir todas as regras de organizacdo como no relatorio digitado.

Pos - Laboratorio
O pos-laboratério € entregue por cada componente do grupo de forma

individual. O mesmo pode ser digitalizado ou manuscrito. Deve conter
0 nome do aluno, curso e turno, além das perguntas com suas

respectivas respostas.

Atrasos na entrega de relatorios

- Atrasos na entrega de relatérios, sem justificativas plausiveis, sdo
penalizados com descontos de 5 pontos (0,5 décimos) por dia.
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